INFORMARE PRIVIND GESTIONAREA DOSARELOR DE PE ROLUL
INSTANTELOR DE JUDECATA, iN CARE UNITATEA DE iINVATAMANT
PREUNIVERSITAR DE STAT/CONEXA ESTE PARTE (in cauze civile)

e ATI PRIMIT O COMUNICARE CU CEREREA DE CHEMARE 1IN
JUDECATA!

Comunicarea va informeaza de faptul ca unitatea de invatamant este chemata in judecatd in
calitate de parat, in dosarul nr. / / si ca unitatea are obligatia de a depune
INTAMPINARE in apirarea sa, in termen de zile (termenul este cel mentionat in
comunicarea primitd) de la primirea in unitate a comunicarii (data postei), sub sanctiunea
decaderii dreptului de a mai depune probe si de a invoca exceptii, in afara celor de ordine
publica.

Cererea de chemare in judecatd este actul prin care o persoana fizica sau juridica (de ex.
sindicat, institutie publica etc.) cheama in judecata unitatea de invatamant/conexa pentru a fi
obligatd la plata unor drepturi salariale neacordate, recalculare salarii, debite financiare,
anulare/suspendare acte administrative etc., aceasta persoana avand calitate de reclamant.

Dupa ce a fost identificat obiectul cererii de chemare in judecata, unitatea de invatamant/conexa
are OBLIGATIA de a face INTAMPINARE cu datele exacte din unitate, urmand ca aceasta
sa fie depusa de catre unitate la registratura instantei de judecata.

Unitatea va completa actul cu orice informatii utile in formularea apararii.

Se va face un numar de 3 exemplare ale intampinarii sau mai multe, dupa caz (cate un exemplar
pentru reclamant, unul pentru instanta de judecatd si unul care rdméane la unitatea de
invatamant/conexa la dosarul cauzei, iar daca sunt mai multi parati cate un exemplar si pentru
acestia), 1ar in situatia in care existd si documente doveditoare de atagat §i acestea se vor
multiplica in tot atatea exemplare ca si Intdmpinarea.

Noti: IntAmpinarea este un act care se depune o singuri dati; nu se face ntampinare la fiecare
citatie pe care o primeste unitatea.

Toate documentele din dosar se arhiveaza intr-un dosar unic si se urmareste cursul dosarului
prin consultare pe site-ul http://portal.just.ro. La dosarul cauzei se vor adauga toate celelalte
citatii, acte etc. primite de la instanta de judecata in legatura cu litigiul in care este parte unitatea

de Tnvatamant/conexa.

e ATIPRIMIT O CITATIE !

Citatia este documentul care va informeaza de faptul ca instanta a acordat un termen de judecata
la dosar, iar unitatea de Tnvatamant/conexa, In calitate de parat/reclamant in dosarul nr.

/ / , are obligatia sa depuna intampinare/precizari/note scrise/puncte de vedere
sau orice alte documente solicitate de catre instanta pentru solutionarea dosarului.



http://portal.just.ro/

Daca nu aveti alte precizari exprese, nu aveti nimic de facut pentru termenul urmator. De
asemenea, daca prin citatie se solicita copii ale unor acte, decizii, procese-verbale etc., unitatea
de invatamant/conexa va face copii certificate conform cu originalul” in 3 exemplare, urmand
ca 2 dintre acestea sa fie depuse la instanta de judecata (la instanta care a emis citatia), iar unul
se pastreaza in unitatea de invatamant la dosarul cauzei.

Toate inscrisurile solicitate de instanta se depun cu cel putin 5 zile inainte de termenul mentionat
in citatie (daca nu exista un alt termen stabilit de instanta).

Nedepunerea documentelor solicitate de instanta prin citatie se pedepseste, conform Codului de
Procedura Civila, cu amenda judiciara.

Toate citatiile se arhiveaza la dosarul initial si se urmareste cursul dosarului prin consultare pe
site-ul http://portal.just.ro/ .

e ATI PRIMIT O COMUNICARE CU SENTINTA CIVILA PRONUNTATA iN
DOSAR'!

Sentinta civild va aduce la cunostintd solutia pronuntata de instanta de judecata cu privire la
actiunea cu care a fost investita.

In situatia in care unitatea nu este obligata la punerea in aplicare a ceea ce s-a solicitat de catre
reclamant, dosarul este finalizat, existand posibilitatea ca reclamantul sa declare apel sau recurs
(dupa caz).

In situatia in care unitatea este obligati la punerea in aplicare a ceea ce s-a solicitat de citre
reclamant, unitatea de invatamant are obligatia de a declara apel sau recurs (dupa caz), in
termenul precizat in sentinta (10/15/30 zile de la comunicarea sentintei).

Pentru formularea cererii de apel/recurs la dosarul dumneavoastra va puteti adresa consilierului
juridic al inspectoratului scolar in vederea comunicarii unui model de apel/recurs, pe care
unitatea il va completa cu datele exacte din unitate si din sentinta civild (numarul de exemplare
necesare este precizat Tn model), urmand ca apoi sd depuneti inscrisurile la registratura instantei
de judecata.

Toate documentele din dosar se arhiveaza intr-un dosar unic si se urmareste cursul dosarului
prin consultare pe site-ul http://portal.just.ro.

e ATI PRIMIT O COMUNICARE CU DECIZIA CIVILA PRONUNTATA iN
DOSAR!

Decizia civild va aduce la cunostinta solutia instantei de judecata (de regula, Curtea de Apel
sau, dupd caz, Inalta Curte de Casatie si Justitie) in ceea ce priveste declararea
apelului/recursului impotriva sentintei civile atacate.

In situatia in care unitatea NU este obligati la punerea Tn aplicare a ceea ce s-a solicitat de citre
reclamant, dosarul este inchis.



In situatia in care unitatea de Invatdmant/conexa este obligata la punerea in aplicare a ceea ce
s-a solicitat de catre reclamant, unitatea de invatdmant/conexa are obligatia de a pune in aplicare
dispozitiile prevazute in sentinta civild, in favoarea reclamantului.

Toate documentele din dosar se arhiveaza intr-un dosar unic cu termen de pastrare
PERMANENT. Pentru eventualele nelamuriri si solicitare clarificari puteti lua legatura cu
consilierul juridic al inspectoratului scolar.



